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Construire son livret d’accueil 

 

 

SAVOIRS :  

• Différences  entre le livret d’accueil et le cahier de vie (ou cahier de liaison), 

• Contenus du livret d’accueil, 

• Procédure d’accueil, 

• Représentations sur le tutorat et les métiers, 

• Mise en perspective de l’importance du tutorat dans le cadre d’un parcours de  

professionnalisation. 

 

 

APTITUDES :  

• Décrire et présenter les différentes parties d’un livret d’accueil, 

• Produire la trame de son propre livret d’accueil. 

 

MODALITES D’EVALUATION : 
Etudes de situations, exercices écrits (utilisation de logiciel ; word, publisher, canva), jeux de rôle 
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OBJECTIFS :  
Comprendre l’intérêt d’un livret d’accueil en tant que professionnel, 

Savoir l’utiliser afin d’assurer le lien avec le particulier employeur. 

14h 

  


